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New Hire Set Up/Employee Maintenance 

Position: Position 

 

Position: Status 
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Pay Rates: Pay Rates 

 

Deductions/Deposits: All Deductions 

Set up direct deposits under Deposits tab – once set up the direct deposit types will display here as a 
deduction. Select Add New here for regularly recurring deductions, such as cafeteria health. 
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Deductions/Deposits: Deposits 

 

Taxes: Federal/W4 

 

Choose None so the employee will receive a 
live check and system will NOT prenote 

OR 

if exempt 

if requested
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Taxes: State 

 

 

To‐Date Accumlations: Gross Pay and Taxes 

 

if requested

MD County 
Codes

YTD information available here 
for quick view 
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To‐Date Accumulations: Accumulators 

 

Additional Fields: Clock & Data Control 

 

 

Choose for tipped employees 

Select Add New to 
add New Hire Tax 
Credit: “Er SS Job 

Credit” 


